	[Ihr Firmenname / Logo]
[Straße Hausnummer] · [PLZ Ort]
[Telefon] · [E-Mail] · [Website]
An
[Firma des Kunden]
[Ansprechpartner]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]
	ANGEBOT
Angebotsnummer: [AN-2026-001]
Datum: [TT.MM.JJJJ]
Gültig bis: [TT.MM.JJJJ]
Kundennummer: [optional]



Angebot für [Leistung, z. B. Unterhaltsreinigung] im Objekt [Adresse des Objekts]
[Sehr geehrte Frau Name / Sehr geehrter Herr Name],
vielen Dank für Ihre Anfrage und den Termin vor Ort. Gerne bieten wir Ihnen die folgenden Leistungen an:
	Pos.
	Leistung
	Menge
	Turnus
	Einzelpreis
	Gesamt netto

	1
	[Unterhaltsreinigung Büroflächen, z. B. Böden saugen und wischen, Papierkörbe leeren]
	[320 m²]
	[3x/Woche]
	[€]
	[€]

	2
	[Sanitärräume reinigen und desinfizieren, Verbrauchsmaterial auffüllen]
	[24 m²]
	[3x/Woche]
	[€]
	[€]

	3
	[Glasreinigung Eingangsbereich]
	[12 m²]
	[monatlich]
	[€]
	[€]

	4
	[Anfahrt und Rüstzeit]
	[pauschal]
	
	[€]
	[€]



	Zwischensumme netto   [€]
	zzgl. Umsatzsteuer 19 %   [€]
	Gesamtbetrag   [€ pro Monat / einmalig]
Leistungsumfang und Ablauf
1. Leistungsbeginn: [TT.MM.JJJJ]
1. Reinigungszeiten: [z. B. Mo, Mi, Fr ab 18 Uhr]
1. Reinigungsmittel und Geräte: [von uns gestellt / vom Kunden gestellt]
1. Zugang und Schlüssel: [z. B. Übergabe von 2 Schlüsseln gegen Quittung]
1. Das detaillierte Leistungsverzeichnis finden Sie [in der Anlage / oben].
Konditionen
1. Gültigkeit: Dieses Angebot gilt bis zum [TT.MM.JJJJ].
1. Abrechnung: [monatlich im Voraus / nach Leistung], zahlbar innerhalb von [14] Tagen ohne Abzug.
1. Laufzeit und Kündigung: [z. B. unbefristet, 3 Monate zum Monatsende kündbar]
1. Es gelten unsere Allgemeinen Geschäftsbedingungen: [Link oder Anlage]

Wir freuen uns auf Ihre Zusage. Für Fragen erreichen Sie uns jederzeit.
Mit freundlichen Grüßen
[Name, Funktion]
[Firmenname]
Auftragserteilung: Hiermit beauftragen wir die oben genannten Leistungen zu den genannten Konditionen.
Ort, Datum ______________________________     Unterschrift, Stempel ______________________________
[Firmenname, Rechtsform] · [Sitz, Registergericht, Registernummer, falls eingetragen] · [Inhaber oder Geschäftsführer]
[Steuernummer oder USt-IdNr.] · [Bank] · [IBAN]
Vorlage von Taskurio · www.taskurio.com/vorlagen/angebot-reinigung
